P¥i vyuctovavani dotace MUj klub 2021 (MK), které je nutné zpracovat do 15. 2. 2022, je potfeba:

e vyplnit tabulku ve formatu Excel obsahujici 7 listh
e dolozit vysledovku a ucetni sestavu obsahujici polozky zahrnuté do vyuctovani dotace
e vyplnit cestné prohlaseni ve Wordu

Pfed samotnym vyplfiovanim si prosim zkontrolujte, zda mate posledni verze tabulek. Pozor — tabulky jsou
pfipraveny na vypliovani v programu Excel 2016! Pfi vyplfiovani tabulky s vyuctovanim a vyporadanim dotace
MK postupujte od listu €. 1 k listu €. 7:

LIST €. 1 — SOUHRNNE INFORMACE

e pfijemce = uvedte cely platny nazev dle spolkového rejstfiku

o IC = uvedte 8-mistné &islo (v¢. pocatecnich nul)

e adresa sidla = kompletni adresa (ulice, mésto) dle spolkového rejstiiku

e  kraj = vyberte z nabidky v rolovacim menu

e  (islo Zadosti = evidenéni Cislo najdete na str. 2 v Rozhodnuti o poskytnuti dotace (ROPD)

e (islo jednaci = najdete na 1. strané ROPD

e vySe dotace = uvedeno v dotaci (uvadéjte castku v¢. haléru)

e vyplnte kontaktni osobu

e doplnte statutarni zastupce dle zpUsobu jednani uvedeného ve stanovach — pokud mate vice
statutarnich zastupcq, ale kazdy mlze jednat samostatné, staci uvést jednoho

e pokud bude za klub jednat osoba na zakladé pIné moci, je nutné plnou moc k vyuctovani pfilozit

LIST €. 2 — POUZITI DOTACE

e hlavi¢ka se predvyplni z informaci na listu €. 1

e formuldi ma 3 ¢asti — osobni naklady, sluzby a provozni naklady

e osobni naklady — jedna se o osobni naklady dle bodu 9.1. b) vyzvy, které jsou poté podrobnéji uvedeny
na listu &. 5 — Mzdy, DPP, DPC, odvody

o osobni naklady maji 2 limity — 300 K&/hod. u DPP a DPC, 50.000 Ké&/os./més. u HPP

o POZOR —srazkova dan u DPP neni zakonnym odvodem

e sluzby — jedna se o osobni vykony sluzeb dle bodu 9.1. c) vyzvy, které jsou podrobnéji uvedeny na listu
& 6-0SVC

o uosobnich vykont sluzeb je stejny limit jako u HPP, tedy 50.000 K¢/mésic

o za osobni vykon sluzeb mlzZeme povaZovat sluzby, které jsou fakturovany pfimo osobou,
ktera sluzby poskytuje a ktera do vykonu ,vklada“ zejména svij ¢as a praci (napf. to mohou
byt trenérské sluzby). Mezi tyto sluzby naopak nepatfi napf. ubytovaci sluzby, které fakturuje
majitel penzionu jako OSVC

e provozni naklady — do této ¢dsti patfi veskeré ostatni ndklady, které nelze uvést do ¢asti ,,osobni
naklady” a ,,sluzby”

o POZOR na rozdily mezi spotfebnim materidlem a vybaveni drobnym hmotnym majetkem. Za
spotrebni material povazujeme zejména antuku, hnojivo, barvy, laky, elektroinstalacni
materidl apod. Co je povazovano za drobny hmotny majetek by méla urovat interni smérnice
spolku — vétsinou se jednd o hmotné véci s dobou pouZitelnosti delsi nez 1 rok a s hodnotou
presahujici urcitou hranici (napf. 10.000 K¢)

o mezi ,jiné provozni naklady” mizZeme zahrnout také napf. spojové sluzby, internetové
pripojeni, telefonni poplatky, odmény rozhodcich, ekonomické a pravni sluzby poskytované
pravnickymi osobami, opravy sportovniho vybaveni atd.



LIST €. 3 — FINANCNI VYPORADANI

e vyplni se automaticky
e je potieba pouze doplnit jméno a kontakt osoby, ktera vyporadani schvalila (statutarni zastupce) a
osoby, ktera vyporaddani zkontrolovala — nesmi se jednat o stejnou osobu

LIST C. 4 — NAPLNEN{ UCELU DOTACE

hlavicka listu se vyplIni automaticky
je potfeba doplnit slovni popis ¢erpani dotace (komentar k ¢iselnym Gdajdm na listu €. 2)
e snadnéjsi je pripravit si text v textovém editoru (Wordu) a poté vloZit do tabulky

LIST €. 5 — MzDY, DPP, DPC, ODVODY

e navazuje na list ¢. 2
e pokud do vyuctovani dotace MK nepouZijeme mzdové ndklady, list nevypliujeme
e U(cel poufiti (sloupec F) vychazi z icelu dotace uvedeného v ROPD, tedy:
o sportovni aktivity déti
o zabezpeéeni funkce TJ/SK
e sloupecky oznacené modrfe (G, I, K, L) se vztahuji k dotaci, sloupecky oznacené Cervené jsou
statistickym udajem doplfiujicim informace o ¢erpdni dotace
e POZOR - srazkova dan nepatfi mezi zakonné odvody — zakonnym odvodem je 33,8 % z hrubé mzdy,
které odvadi zaméstnavatel

LIST C. 6 — 0SVC

e navazuje nalist¢. 2

e pokud do vyuctovani dotace MK nepouZijeme Zadné osobni sluzby, list nevyplriujeme

e  U(cel poufZiti (sloupec G) vychazi — stejné jako u mezd — z Gcelu dotace uvedeného v ROPD (sportovni
aktivity déti, zabezpeceni funkce TJ/SK)

e sloupecky oznacené modre (H, |, L) se vztahuji k dotaci, sloupecky oznacené Cervené jsou statistickym
udajem doplnujicim informace o cerpdani dotace

LIST €. 7 — PREHLED zZDROJU

e nepovinna priloha
e kromé dotace MK 2021 je mozné do tabulky uvést dalsi zdroje, které klub pouZiva k financovani
sportovnich aktivit déti a mladeze

CESTNE PROHLASEN{

e prohlaseni vypliite za kaZzdého statutdrniho zdstupce uvedeného na listu ¢. 1 — Souhrnné informace ve
Vyuctovani a vyporadani

VYSTUPY Z UCETNICTVI

e vysledovka je sestava nakladd a vynos(, kdy na jedné strané je prijata dotace a na druhé strané
naklady hrazené z dotace. Hospodarsky vysledek musi byt nulovy. V pfipadé jednoduchého Ucetnictvi
se bude jednat o prehled pfijmG a vydajl tykajicich se dotace. | vtomto pfipadé bude vysledek
hospodareni nula.



e sestava dokladd hrazenych z dotace muiZe byt sestavou vygenerovanou z Géetniho deniku nebo hlavni
knihy. Sestava by méla obsahovat Cislo dokladu (napf. ,,PF 210012), datum zauc¢tovani polozky, popis
polozky (napf. ,sportovni dresy“ nebo ,ubytovani na letnim soustredéni”), ¢astku hrazenou z dotace
(nemusi odpovidat celkové ¢astce uvedené na dokladu)

ODESLANI VYUCTOVANI

Pfipravené vyuctovani MK je potfeba odeslat na e-mailovou adresu podatelnavyuctovani@agenturasport.cz.
Do predmétu e-mailové zpravy uvedte , Excel_Vyuctovani 2021_MK21_¢islo jednaci“ (Cislo jednaci je uvedeno
na prvni strané ROPD). E-mailem odeslete tabulku Vyuctovani a vyporadani 2021 v Excelu, vystupy z Géetnictvi

a Cestné prohlaseni.

Dokumenty je poté potifeba dorudit NSA jesté podepsané, a to jednim z téchto zplsob:

e pokud disponujete platnym kvalifikovanym elektronickym podpisem, pfipojite elektronické podpisy k
dokumentim a zaslete je e-mailem na adresu podatelnavyuctovani@agenturasport.cz s tim, Ze e-
mailova zprava bude mit nazev ,,Vyuétovani 2021_MK21_¢islo jednaci”

e pokud disponujete datovou schrankou, jednotlivé listy Excelu, vystupy z Ucetnictvi i Cestné prohlaseni
vytisknéte, podepiste, orazitkujte a naskenujte. Poté vlozite vSechny podepsané dokumenty do datové
zpravy, kterou odeslete na NSA (ID datové schranky NSA: vnadiz2). Do predmétu zpravy
uvedte ,,Vyuctovani 2021_MK21_(cislo jednaci“

e v listinné podobé osobné na podatelnu NSA nebo doporucéené postou na adresu Ceskomoravska
2420/15, 190 00 Praha 9 — obalka musi byt oznadena textem: ,Vyuétovani 2021_MK21_¢islo jednaci”

e e-mailem na adresu podatelnavyuctovani@agenturasport.cz v pripadé, Ze jste vyuzili
moznost autorizované konverze listinnych dokument( do elektronické podoby. Nazev e-mailové
zpravy bude ,Vyuctovani 2021_MK21_¢islo jednaci”.

Podpisy na dokumentech v listinné podobé musi byt ifedné ovéreny bez ohledu na to, zda je poté dorucite
NSA osobné, postou nebo autorizované konvertované e-mailem. Ovéreny podpis je potfeba na listu ¢. 1 -
souhrnné informace a na ¢estném prohlaseni.
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